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REGULAMENT DE PROGRAMARE ONLINE

pentru depunerea cererii in vederea eliberirii actului de identitate sau inscrierea

in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei

Preambul

Actul de identitate se elibereazi, In conditiile legii, de ciitre serviciul public

comunitar local de evidentd a persoanelor de Ia locul de domiciliu sau resedinti al

persoanei fizice, in baza cererii pentru eliberarea actului de identitate, depusi personal,

si a documentelor cu care, potrivit legii, se face dovada:

Numelui de familie si a prenumelui;

Datei de nastere;

Stérii civile;

Cetateniei roméne;

Adresei de domiciliu/resedinti;

Achitarii contravalorii actului de identitate;

Achitarii taxei speciale stabilite prin H.C.L. De;j.

Pentru inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul de identitate,
persoana interesatd se adreseazi serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor
pe raza caruia locuieste temporar, completind in acest sens cererea pentru inscrierea in
actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, la care anexeazi urmétoarele
documente:

a) actul de identitate In care urmeazi a se inscrie mentiunea de stabilire a
resedintei;
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b) documentul cu care se face dovada adresei de resedinti, original si copie.
¢) Dovada achitarii taxei speciale stabilite prin H.C.L. Dej.

Potrivit legii, termenul de solufionare a cererilor pentru eliberarea actului de
identitate este de pand la 30 de zile, acesta putind fi prelungit cu cel mult 15 zile de
catre seful serviciului public comunitar de evidenti a persoanelor.

Prezentul regulament stabileste modul in care se efectueazi programairile online,
procedura de rezervare in vederea depunerii cererilor pentru eliberarea actului de

identitate si stabilirea resedintei.

I.  Primirea si solutionarea cererilor

1.Programarea online in vederea depunerii cererilor

Accesul cetitenilor la ghiseele de preluare a cererilor pentru eliberarea actului de
identitate se poate face si pe baza programirilor online pe pagina de internet a

Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanclor Dej www.evidentadej.ro .

Programarile online sunt disponibile la Ghiseul nr.4 pentru cererile prin care se
solicitd eliberarea actului de identitate pentru motivele:

e Eliberarea primului act de identitate la implinirea vérstei de 14 ani;

e Eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani;

e Eliberarea unui act de identitate ca urmare a expirarii celui anterior;

e Eliberarea unui nou act de identitate ca urmare a
pierderii/furtului/distrugerii/deterioririi celui anterior;

e Eliberarea unui nou act de identitate ca urmare a schimbiérii domiciliului;

e Eliberarea unui nou act de identitate ca urmare a schimbérii denumirii
strazilor/renumerotérii imobilelor;

e Alte motive previzute de lege.

De asemenea, se pot programa online:

Pag.2/6

INT./RED.-P.L/P.L. P = iz
I/R 03.07.2017 Operator de date cu caracter personal . Rotificare integistratd fz numarul 1980,

1Ex./6 vag. Confidential, Date cu caracter personal prelucrate in canformitate cu prevederile Legii nr.677,/2001.



. ROMANIA
W JUDETUL CLUJ
() msasuTRs &) MUNICIPIUL DEJ
& s ™ | SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR DEJ

Drej, str. 1 Mai or.2 tel /fax 0264-216140 tel.0264-211790 int. 161 -5ef serviciu, 162-evidenia i ghiseu unic, 141-stare civild
e-mail: speepi@def.ro ,webhttp://www primariadej.ro

e Persoanele care solicitd Inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul

de identitate;

e Persoanele domiciliate in strainitate, care locuiesc temporar in Roméania, care

solicitd eliberarea unei cérti de identitate provizorii;

Nota:

Pentru cererile care vizeazi cetitenii care nu au avut niciodati domiciliul in
Romaénia(dobindire/redobéndire cetitenie), respectiv prin care se solicitd schimbarea
domiciliului din striindtate in Roménia nu se fac programiri online, persoanele
interesate urméand si se prezinte la sediul serviciului — ghiseul nr. 1.

Programarea datei si orei la care se va depune cererea in vederea eliberirii unui
act de identitate se face direct pe site-ul oficial al Serviciului public comunitar de

evideni{d a persoanelor Dej www.evidentadej.ro de citre persoana interesatd completind

formularul. Nu se pot face programdri prin email, fax sau telefonic.

Programarea este gratuitdi si nefransmisibild, iar inainte de completarea
programarii solicitantul se asiguri ci detine toate actele necesare depunerii cererii si
mentionate in lista de documente publicati pe pagina de internet mai sus mentionati.

Durata unui interval de depunere a cererii este de 15 minute pentru fiecare
persoand, un interval fiind alocat unei singure persoane si nu unei familii.

Prin continuarea procedurii de programare online, solicitantul este de acord cu
prelucrarea datelor cu caracter personal, In conformitate cu prevederile Legii 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date.

Ciampurile formatului sunt obligatorii si vor cuprinde urmitoarele date:

> In cAmpul Nume si prenume:
Se va completa numele §i prenumele persoanei care va depune cererea in vederea
eliberdrii unui nou act de identitate

> In campul CNP
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Se va completa codul numeric personal roménesc cu care se identificd persoana

precizatd la cdmpul Nume §i prenume

» In campul e-mail:

Se va completa adresa de email validi la care va primi datele programarii.

Neconcordanta dintre datele inscrise in formularul de programare ( nume, prenume,

CNP) 51 datele de identificare ale persoanei care se prezinti la depunerea cererii duce la

anularea programarii.

2. Procedura de rezervare

—> Selectati data la care doriti sd depuneti cererea

—> Bifati intervalul orar la care vi prezentati la ghiseu

- Completati rubricile formularului (rubricile sunt obligatorii)

- Bifati pentru luarea la cunostintd, respectarea prevederilor Regulamentului de

programare §i pentru acceptarea prelucrarii datelor in conformitate cu prevederile

Legii 677/2001

> Finalizare rezervare — veti primi un mesaj cu data si ora programirii si

posibilitatea tipdririi acestui mesaj. De asemenea veti primi un email care are in
atasament informatii necesare pentru eliberarea actului de identitate si stabilirea
resedintei. Din cadrul  email-ului primit, printr-un singur click, aveti

posibilitatea anularii programarii (in situatii cum ar fi: constatarea pierderii sau

furtului actului de identitate si gasirea actului de identitate dupi efectuarea
programdrii in vederea obtinerii unui nou act de identitate) . Posibilitatea
anuldrii programdrii permite altei persoane si facd programare la data si ora

respectivd, acesta fiind un gest care onoreazi pe cel care procedeazi astfel si vi
rugdm sd folositi aceasti posibilitate, fiind un gest de omenie.

O persoanid identificatd prin codul numeric personal poate face o singuri

programare.
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Accesul la ghiseu in vederea depunerii cererii de eliberare a actului de identitate
sc face la data si ora programate. Neprezentarea la data si ora programate,
neconformitatea datelor din formularul de programare sau lipsa actelor necesare duc la
anularea programarii.

Nu se fac programiri pentru zilele nelucritoare, stabilite sau anuntate ulterior prin
acte normative, zile In care nu se desfésoari activitate de lucru cu publicul.

Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditiile de programare n vederea
depunerii cererii duce la anularea rezervirii.

In cazul anulérii programdrii, solicitantul va aplica pentru o noui programare.

3. Depunerea cererilor

Cererile pentru eliberarea actului de identitate se depun personal sau pe bazi de
procurd speciald obtinuti de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméaniei
din striinitate.

Tnainte de depunerea cererii se vor achita taxele aferente eliberiirii actului de
identitate la casieria Primdriei municipiului Dej — cam.48 sau pe platforma Ghiseul.ro,
cu sau far3 autentificare.

Este obligatoriu ca persoana care depune cererea si prezinte toate documentele
necesare eliberdirii actului de identitate , conform listei de documente afisate.

Actele se prezinta in original si copie.

Termenul de solutionare a cererilor stabilit de Serviciul public comunitar de

evidenta a persoanelor Dej este de:
e 14 zile pentru solutionarea cererilor pentru eliberarea unui act de
identitate;
e 7 zile pentru solutionarea cererilor pentru inscrierea in actul de identitate a

mentiunii privind stabilirea resedintei.
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Exceptie fac situatiile in care sunt necesare verificiri suplimentare, previzute de
lege, in aceste situatii termenele de mai sus curg de la data primirii rezultatului
verificdrilor de la institutiile abilitate.

Functionarul care primeste cererea inmaneazi solicitantului o dovadi care
cuprinde numdrul de inregistrare gi data Inregistrdrii, precum si data prezentirii
pentru eliberarea actului de identitate.

Programul de lucru cu publicul aferent activitatii de primire a cererilor pentru
eliberarea actului de identitate se desfasoard in zilele lucriitoare de luni — vineri,

conform intervalului orar mentionat.

4. Solutionarea cererilor

Cererile se solutioneazd in conformitate cu prevederile legale In materie,
instructiunile de lucru si procedurile interne.

S. Eliberarea actelor de identitate

Eliberarea actelor de identitate se face la data stabilitd in dovada primiti de
solicitant la data Inregistrérii cererii. Lista cu persoanele ale ciror cirti de identitate au
fost personalizate si se afld la ghiseu in vederea eliberérii poate fi consultati in sectiunea
Evidenta persoanelor\Carte de identitate\Carti de identitate personalizate.

Nu se fac programiri online pentru eliberarea documentelor.

II. Dispozitii finale

Prezentul regulament se aduce la cunostinta publicd prin afisare la sediul
institutiei, precum si pe pagina de internet a Serviciului public comunitar de evidenti a
persoanelor Dej si intrd in vigoare la data aducerii la cunostintd publicd prin modurile
prevazute mai sus.

Prezentul regulament produce efecte pe durata mentinerii sistemului de

programare online $i poate fi modificat in cazyl unor schimbari or
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